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SANTIAGO DE CALI
GESTION TECNOLOG&CA Y VERSION 002
DE LA INFORMACION
GESTION DOCUMENTAL ACTA DE REUN|ON
FECHA: 03/ago/2023
ACTA No. 4134.010.26.1.0210.07 HORA INICIAL: | 02:00 pm
HORA FINAL: |04:00 pm
OBJETIVO: Realizar Supervisiéon al contrato _ ;
4134.010.26.1.0210 de 2023 LUCAR:: DATIC GANM Piso:d

ASISTENTES: Lina Marisol Romero Carrasco - Subdirectora de Innovacion Digital , Derly
Andrea Chaves Alfonso - Contratista, Daniel Enrique Garcia Gutierrez - Contratista, Daniel
Ceballos - Hunter Produccion y Logistica SAS.

AUSENTES: N/A

INVITADO: N/A
ORDEN DEL DIA:

1. Verificar asistencia
1. Realizar seguimiento a los compromisos del acta 4134.010.26.1.0210.06

2. Revisar seguimiento al proceso de pauta digital con Hunter Produccion y Logistica
SAS

DESARROLLO:
1. Verificar asistencia

Se realizo la verificacion del quérum, estando todas las personas convocadas, no se requirid
listado de asistencia debido a que asistieron 4 personas.

2. Realizar seguimiento a los compromisos del acta 4134.010.26.1.0210.06

En la reunion se realizé el seguimiento a los siguientes compromisos:

COMPROMISOS RESPONSABLE ESTADO

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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GESTION DOCUMENTAL ACTA DE REUNION
Entregar informacion de la tarjeta y credenciales Proveedor - Realizado
para la pauta digital a Gerson Ramirez- CM de la Daniel Ceballos
oficina de comunicaciones Alcaldia de Cali..
Crear el Administrador Comercial por la cuenta del | Gerson Ramirez- |  Realizado
organismo @TICAlcaldiaCali CM
Comunicaciones
Alcaldia de Cali
Realizar acomparnamiento al equipo de Gerson Ramirez- Realizado
comunicaciones DATIC para la primera publicacion CM
en redes sociales con pauta digital Comunicaciones
Alcaldia de Cali
Realizar publicaciones acordé a la parrilla de pauta Diana Botina Realizado
digital
Realizar videos formato vertical para pauta que Equipo de Realizado
duren maximo 1 min comunicaciones
Datic

3. Revisar seguimiento al proceso de pauta digital con Hunter Produccion y Logistica
SAS

Daniel Enrique Garcia y Derly Andrea Chaves presentaron el documento de seguimiento y
revisaron punto por punto:

ACTIVIDAD DESGLOSE DE ACTIVIDAD DESCRIPCION CANTIDAD ESTADO

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualguier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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ALCALDIA DE
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GESTION TECNOLOGICA Y VERSION 002
DE LA INFORMACION .
GESTION DOCUMENTAL ACTA DE REUNION
DESARRO
LLAR EL
EVENTO Documento plan de trabajo
LANZAMIE £l ratista debera en formato editable con
NTO DE cOnRMHIAe QEDETR . cronograma (fechas y
LOS elaborar el plan de trabajo tiempos de entrega)
NUEVOS para :3I d;se;rrol!jo c:elb ‘ descripcion de las 1 Eniiagats
cniregaaa
LABORATO szn 2t ; P anl e actividades, tareas a -
RIOS DE et,‘?;";‘ e”fr AR echa | redlizar. entregables y
INNOVACI a"‘r “.: ar '3:1' areas, 1echas | responsables de cada fase
ON (grahag abl a), rreaables | 3U€ permita hacerle
DIGITAL responsables y entregables | se guimiento al evento.
(LID) y debera ser aprobado por
UBICADOS el supervisor del contrato
EN PASO |DESARROLL
DEL AREL Acta de reunion de revision
COMERCIO| EVENTO y aprobacion del plan de 1 Entregado
E LANZAMIEN trabajo.
INSTITUCI TO Gestionar |El contratista
ONES LABORATOR permisos |debe tramitar
EDUCATIV 10 DE del evento |oportunament
AS INNOVACIO (bomberos, |e los permisos
OFICIALES | NDIGITAL |ga0co necesarios | Documento con la
(LID) PASO Sl et evidencia de los permisos
DEL i anis;'nos aranfizaria necesarios debidamente
9 9 gestionados para garantizar ,
COMERCIO |4 socorro, |adecuada 1 Entregado
. N I la adecuada distribucion de
pofols; wekbupion las obras inmateriales
movilidad, |[las obras GBS deraahE da
salud y los |inmateriales prépiedad intelectual
demas sujetas a '
necesarios |derecho de
para su propiedad
desarrollo) |intelectual.
Alquiler de cabinas de 1000
El a) El watts con soporte o tripode, 2 Entregado
contratista |contratista Alcance de 25 m.
debera debera Alquiler de Cabina activa de
realizarla |realizar la 1000 watts con soporte o 1 Entregado
ejecucion y |entrega, tripode, con bufer
cobertura  montaje y

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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del desmontaje de|Alquiler de Retornos tipo 1 EritFsgado
Lanzamient |los siguientes |televisor de 32"
odel LID |elementos Alquiler de Par led de 3 WT 10 B
Paso del / DMX B e
Comercio Alquiler de consola de luces
teniendo en para Par LED con operario ! Entregade
cuenta las Alquiler de Tarima de 4,0 m.
siguientes X 3,0 m /60 cm. altura ! =hiegado
actividades: Alquiler de Sillas blancas
plasticas con espaldar sin 130 Entregado
reposabrazos
Alquiler de mesa plegable
tipo tablon de 60 x 180x 3 Entregado

75cm, con mantel blanco
Alquiler de Venturi tipo mini
blaster lanza confetti de
papel de disparo de 15 mt
aprox. con Cilindro x 20 Lb 2 Entregado
(10 Kg) Co2 Lleno - 1 Kg de
papel metalizado de colores
con operario

Streaming a 6 camaras con
kit de 6 microfonos y 2
luces profesionales de 1000
watts/ generador de
caracteres, capturadora y
master para VTR con
Internet garantizado con
calidad de video full HD
Alquiler de sobretarimas
para camaras (1,50 m X
1,50 /40 cm. de alto) /
Cableado largo

Alquiler e instalacion de
Pantallas LED de 2m de
alto x 1m de ancho con 2 Entregado
estructura, en orientacion
vertical tipo lagrima

1 Entregado

2 Entregado

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracidon o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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Alquiler e instalacion de
Pantalla LED de 50cm de
alto x 4m de ancho, en 1 Entregado
orientacion vertical tipo
cenefa
Refrigerio Cupcake de
by El vainilla recubierto con
) . decoracion grafica en pasta
contratista : :
de azucar (fondant) segun
debe L
3 el disefio que se acuerde
garantizar los \ . =
; con el supervisor del 250 Entregado
insumos para :
contrato. Dispuesto de
el apoyo e
B manera individual en
logistico a lo s
empaque de plastico
largo del
transparente y con
evento para :
s servilleta blanca.
.. |Botellas de agua de 600 ml
manutencién: : :
PET personal, sin gas, 10 Entregado
embotellada y sellada.
c) El
contratista
debe
arantizar las
,g - Show de 6 Zanqueros
intervenciones . i
= magquillados y disfrazados
artisticas : _; -
. segun la ocasion realizando . _
pertinentes S 1 Entregado
activacion con malabares
que ..
; por una duracion de 2
armonicen el
. horas
lanzamiento
del LID paso
del comercio:
d) El
contratista Brochure tamafio carta
debe tramitar |abierto, refilado, plegado a
y asegurar la |3 cuerpos en papel = .
1000 Entregado
entrega de la |propalcote de 150 g, con
impresion de |impresion full color a tintas
material POP, |4x4 doble cara
teniendo en

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.

Pagina 5 de 10



e

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y

'f.#l;‘ GESTION MAGT04.03.P003.F006
= (MIPG)
ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
GESTION TECNOLOGICA Y VERSION 002
DE LA INFORMACION .
GESTION DOCUMENTAL ACTA DE REUNION

cuenta las

cantidadesy | Adquisicion de pendones

especificacion | de 2x2 metros en estructura

esenla de roll up, impresion a full 3 Entregado

siguiente color, con banner en tinta

tabla. La 4xd

entrega de

este material

debe hacerse

z:eeL:ugar Impresion de Eucoles full

; color a tintas 4x0 en

Supervisor del . :
polietileno de 121 x 177 cm, 10 Entregado

contrato le g

. impreso a una cara con

indique G :
diserio alusivo al evento.

El contratista

debera

ejecutar

actividades

enfocadas en

convocatoria, |Perifoneo de 8 horas en

divulgacion y |diferentes lugares de la

posicionamien | ciudad acorde al 15 Entregado

to del cronograma establecido por

Lanzamiento |la supervisién

del LID Paso

del comercio,

teniendo en

cuenta lo

siguiente:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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Bolsa para realizar
activaciones que permitan
fortalecer las estratégias de
comunicacion y difusion en
medios digitales y redes
sociales institucionales con
una inversion de 5.000.000
para la ejecucion de
actividades, teniendo en
cuenta la parrilla de
publicaciones entregada
por el supervisor del
contrato.

=

Entregado

Informe con el plan de
ejecucion de recorridos y
evidencias fotograficas del
perifoneo.

Plan de inversion en
medios digitales por cada
red social y publicacion en
medios digitales con
evidencias.

Entregado

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacién del Alcalde.
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El contratista
debe .
. Cuadrilla de aseo durante y
garantizar la ;
. después del evento, 2
limpieza ersonas para el aseo
dentro del P E .
S durante el montaje, 6
establecimient
personas para el aseo de
o donde se 5
. barios, aseo general
realizara el .
durante y después del
evento. Estos 1 Entregado
evento, dotando con
elementos se
) elementos de aseo
podran
personal como papel
reemplazar o R R
o higiénico, jabén
adicionar 4 :
S antibacterial para las
previo visto ; B
baterias sanitarias del lugar
bueno del
. del evento.
supervisor del
contrato:
El contratista
debe realizar
el conteo de
personas que
asisten al
lanzamiento
del LID Paso
del Comercio
en cada una
de las
Informe en pdf del total de
entradas y :
—— asistentes al lanzamiento 1 Eftratads
P del LID Paso del comercio =g
que se . . .
R con evidencias fotograficas.
tendran en la
estacion del
MIO Paso del
Comercio
durante el
evento y
debera poner
a disposicion
el recurso
humano

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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DE LA INFORMACION
GESTION DOCUMENTAL ACTA DE REUNION
necesario
para
desarrollar
esta actividad
Elaborar y
entregar un
informe del
Lanzamiento
del LID Paso
del Comercio
en el cual se
evidencie el
desarrollo del
objeto de las | Descripcion y evidencias
actividades y |del cumpliento de las 1 Entregado
entregables |actividades y entregables.
contratados,
siendo
potestad del
supervisor
solicitarlo en
cualquier
momento de
la ejecucion
del contrato.
PREVEER El contratista debera Streaming a 2 camaras con
EL SISTEMA . . ; e
DE realizar el montaje y kit de 6 mlcr.ofonos y2
STREAMING _de‘smontale de los luces profesionales de 1000
siguientes elementos, |watts/ generador de
PARA EL . . . .
LANZAMIEN garantizando el debido uso |caracteres, salida de sonido
TO DE 3 LID de los implementos por cabina de 1000 watts, .
eléctricos necesarios para |capturadora y master para 3 Entregado
UBICADOS .
EN ewt_ar cor‘Fos' fallas o VTR _con Interneth de alta
INSTITUCIO po‘s!bles nesgo.s alos vel:acndad ge?rantlzado con
NES participantes teniendo en |calidad de video full HD.
cuenta las fechas, lugar y |Las fechas de los streaming
EDUCATIVA . ,
S hora designadas por el |se acordaran con el
OFICIALES supervisor del contrato: | supervisor del contrato.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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OBSERVACIONES GENERALES (Propuestas, Cambios y/o Adiciones):

TAREAS Y COMPROMISOS ESTABLECIDOS EN ESTA REUNION

. FECHA
QUE HACER RESPONSABIE COMPROMISO
Realizar el acta Andrea Chaves | 03/ago/2023

Firmas (responsables)

A MAR[SOL ROMERO CL?ASCO
Subdirectora de Innovacién Digital
Departamento Administrativo de las TIC
Supervisora Contrato

A/K\\UZL{ ({4
ERLY ANDREA CHAVES/AL NSO

Contratista
Departamento Administrativo de las TIC

Contratista

Departamento Administrativo de las TIC

DANIEL CEBALLOS
Gerente del proyecto

1 el Ceba\\as S

Hunter produccion y logistica SAS

NOTA: No se anexa listado de asistencia, por lo tanto las cuatro (4) personas firman el acta.

Elabord: Derly Andrea Chaves Alfonso - Contratista
Reviso: Daniel Enrique Garcia Gutiererz - Contratista.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por

cualguier medio, sin previa autorizacion del Alcalde.
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